	Name: 
	Wirtschaft 10
	(

	Datum:
	Serienbrief 

- Fotogroßhandel -
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	Klasse:


	
	


	Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom:
	he-(EIGENE ZEICHEN)

	Name:
	EIGENER NAME

	Telefon, Telefax
	0821 9376, 0821 937-61

	E-Mail, Internet
	foto@flimmer.de, www.foto-flimmer.de

	Datum:
	aktuelles

	Betreff:
	Ihr Auftrag

	Firmenname:
	Fotogroßhandel Flimmer

Mainaustr. 7 c, 80455 Augsburg 

	Briefschluss.
	Mit freundlichen Grüßen, Fotogroßhandel Flimmer,

 i. A. (Eigener Name)

	Anlagenvermerk:
	1 Prospekt

	Bankverbindung:
	Stadtsparkasse Augsburg

IBAN: DE 89 7205 0000 0001 1230 09

BIC: AUGSDE77XXX


1. Vervollständige das Hauptdokument nach den Angaben in der Tabelle. 
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Brieftext:

vielen Dank für Ihren Auftrag, den Sie unserer Mitarbeiterin, Frau Gabi Lange, letzte Woche erteilt haben. Ihre regelmäßigen Bestellungen sind der beste Beweis dafür, dass Sie mit unseren Artikeln immer zufrieden sind.

Mit gleicher Post erhalten Sie folgende Modelle:

·  <<Anzahl 1>> Sofortbildkameras mit Selbstauslöser, Entfernungsanzeige und Blitzprogramm

·  <<Anzahl 2>> Digitalkameras mit eingebautem Blitzgerät, automatischem Filmtransport und   

       Auslösesperre

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag innerhalb der nächsten vier Wochen. Bei Bezahlung bis 10.01.xxxx gewähren wir 3 % Skonto.

2. Speichere das Hauptdokument unter dem Namen: SBrief Foto(DEIN NAME) ab.

3. Erstelle die Datenquelle als Word-Tabelle:
	Empfänger
	Vorname
	Name
	Straße
	PLZ_Ort
	Brief-
anrede
	Anzahl

1
	Anzahl

2

	Fotoladen
	Ilona
	Prantel
	Bachstraße 3
	90457 Fürth
	 ???
	18
	25

	Fotogeschäft
	Thea
	von Bergen
	Alter Markt 1
	90763 Fürth
	 ???
	10
	18

	Filmriss
	Uwe
	Flamme
	Poststraße 7
	90455 Nürnberg
	 ???
	50
	100

	Film & Bild
	Laurenz
	Mercker
	Am Grund 36
	90764 Fürth
	 ???
	12
	21


4. Speichere die Datenquelle unter dem Namen: SBrief Foto Daten (Dein Name) ab.

5. Füge die Feldnamen ins Hauptdokument ein und drucke folgendes aus:

· Hauptdokument,

· Datenquelle (versehen mit deinem Namen, Klasse, Datum),

· Brief mit dem dritten Datensatz aus.
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